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Comunicazione n.338 del 03/06/2022 

 
 

Ai docenti  

 

 
Oggetto: adempimenti relativi all’attività di scrutinio 

 

 

 

Adempimenti in 
occasione degli 
scrutini 

 
1. PROPOSTA DI VOTO. I docenti dovranno inserire le 

assenze e la PROPOSTA DI VOTO (NB: NUMERO 

INTERO) almeno un giorno prima dello scrutinio, sulla 
base degli elementi valutativi acquisiti. I coordinatori 

potranno visionare il quadro dei voti proposti inseriti in 
“Riepiloghi statistici”.  

2. VOTO DI COMPORTAMENTO: la proposta scaturirà 
dalla griglia di valutazione. Il coordinatore avrà cura 

di riepilogare  le eventuali sanzioni disciplinari. 

3. CREDITO SCOLASTICO: i coordinatori avranno 

cura di  motivare l’attribuzione del credito. 

 
4. GIUDIZI DI AMMISSIONE (classi quinte). Al fine 

di agevolare lo svolgimento dei CDC si invitano i 
coordinatori a concordare via mail con i colleghi un 

breve giudizio di ammissione e poi inserirlo nella 
sezione GIUDIZIO DI AMMISSIONE del RE. 

5. ALUNNI NON AMMESSI: si ricorda che il giudizio di 
non ammissione va motivato adeguatamente 
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 6. TABELLONI. 

 

Si rammenta che il quadro riepilogativo di voti e assenze 
(“tabellone”), da allegare al verbale di scrutinio, dovrà 

essere firmato da tutti i     docenti del consiglio di 
classe. 

I docenti coordinatori dovranno verificare preventivamente 
l’esattezza e la  completezza dei dati inseriti a sistema.  

I tabelloni con gli esiti saranno pubblicati anche sul RE.  

Sul tabellone da esporre saranno riportate le seguenti 
diciture: 

 
➢ "NON AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA" 

per gli alunni non promossi. 
 

➢ “GIUDIZIO SOSPESO” per gli alunni con 
giudizio sospeso, con voto e l’indicazione delle 
materie da recuperare a luglio 

 
➢ “AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA”, per gli 

alunni promossi 

 
Si rammenta che le decisioni assunte dai Consigli di classe, 

in occasione degli scrutini, sono atti definitivi impugnabili 
mediante ricorso al TAR entro 30 gg dalla data di 

pubblicazione degli esiti o entro 120 gg mediante ricorso al 
Presidente della Repubblica. 

 
Comunicazioni 
scuola- famiglia 

 
Le lettere di preinformazione alle famiglie degli alunni NON 
AMMESSI alla classe successiva saranno consegnate a 
mano dai coordinatori. 
Il coordinatore di classe, inoltre, avrà cura di riepilogare i 
nominativi degli alunni non ammessi per la segreteria 
didattica. 

 
Le comunicazioni con l’indicazione delle parti di programma 
da studiare destinate agli alunni con SOSPENSIONE di 
giudizio saranno inserite dai docenti nell’apposita sezione 
del RE in occasione dello scrutinio.  

Certificazione delle 

competenze a seguito 
dell’assolvimento 

dell’obbligo di 
istruzione 

Si ricorda la compilazione della certificazione delle 
competenze a seguito dell’assolvimento dell’obbligo di 
istruzione. Il modello è presente sul sito della scuola nella 

sezione Modulistica docenti insieme a una guida circa la sua 
compilazione. 



 

Per quel che concerne i corsi di recupero/potenziamento consultare la com. n. 336.  

I docenti sono invitati a consultare quotidianamente le circolari pubblicate sul sito per eventuali 

aggiornamenti. 

 

 
 

 


